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FR-APL-01. FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI
Bagian 1 :  Rincian Data Pemohon Sertifikasi
Pada bagian ini,  cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat ini.
a.  
Data Pribadi

	Nama lengkap
	:
	

	Tempat / tgl. lahir
	:
	

	Jenis kelamin           
	:
	Laki-laki / Wanita *

	Kebangsaan
	:
	

	Alamat rumah
	:
	

	
	
	



Kode pos : 

	No. Telepon/E-mail
	:
	Rumah : 


Kantor :

	
	
	HP : 



E-mail : 

	Pendidikan Terakhir 
	:
	


b. 
Data Pekerjaan Sekarang

	Nama Lembaga/ Perusahaan 

	:
	

	Jabatan
	:
	

	Alamat
	:
	

	
	
	



Kode pos : 

	No. Telp/Fax/E-mail
	:
	Telp    :    


Fax : 

	
	
	E-mail :


c. 
Data permohonan sertifikasi 
	 Tujuan asesmen
	:
	· RPL
	· Pencapaian  proses pembelajaran
	· RCC
	· Sertifikasi
	·   Lainnya: ………………

	Skema sertifikasi
	:
	Klaster Literasi Informasi dan Promosi Perpustakaan


*) Coret yang tidak sesuai

Bagian  2 :  Daftar Unit Kompetensi

Pada bagian 2 ini berisikan Unit Kompetensi yang anda ajukan untuk dinilai/diuji kompetensi dalam rangka mendapatkan pengakuan sesuai dengan latar belakang pendidikan, pelatihan serta pengalaman kerja yang anda miliki.   Unit kompetensi yang diajukan sesuai dengan Skema Sertifikasi 
Kode Skema Sertifikasi
: SKM.PM.01.2017
Judul Skema Sertifikasi 
: Klaster Literasi Informasi dan Promosi Perpustakaan
	No.
	Kode Unit
	Judul Unit
	Jenis Standar (Standar Khusus/Standar Internasional/SKKNI)

	1.
	PRP.LP01.001.01
	Mengoperasikan Komputer Tingkat Dasar
	SKKNI No. 83 Tahun 2012

	2.
	PRP.LP01.002.01
	Menyusun Rencana Kerja Perpustakaan
	SKKNI No. 83 Tahun 2012

	3.
	PRP.LP01.003.01
	Membuat Laporan Kerja Perpustakaan
	SKKNI No. 83 Tahun 2012

	4.
	PRP.LP02.009.01
	Melakukan Promosi Perpustakaan
	SKKNI No. 83 Tahun 2012

	5.
	PRP.LP02.010.01
	Melakukan Kegiatan Literasi Informasi
	SKKNI No. 83 Tahun 2012

	6.
	PRP.LP02.011.01
	Memanfaatkan Jaringan Internet untuk Layanan Perpustakaan
	SKKNI No. 83 Tahun 2012


Bagian  3  :    Bukti Kelengkapan Pemohon
	Unit/Elemen Kompetensi 
	Bukti (paling relevan) : 

Rincian Pendidikan/Pelatihan,   Pengalaman Kerja, Pengalaman Hidup  

	Mengoperasikan Komputer Tingkat Dasar

· Mengoperasikan program aplikasi dasar Office
· Mengelola file dan folder di computer
	

	Menyusun Rencana Kerja Perpustakaan

· Menyiapkan materi rencana kerja perpustakaan
· Membuat rencana kerja perpustakaan.
	

	Membuat Laporan Kerja Perpustakaan

· Menyiapkan materi laporan kerja perpustakaan
· Membuat laporan kerja perpustakaan
	

	Melakukan Promosi Perpustakaan
· Menyiapkan promosi perpustakaan   
· Melakukan promosi perpustakaan   
· Melakukan evaluasi promosi perpustakaan
· Membuat laporan promosi perpustakaan
	

	Melakukan Kegiatan Literasi Informasi
· Menyiapkan kegiatan literasi informasi
· Melakukan kegiatan literasi informasi
· Melakukan evaluasi kegiatan literasi informasi

· Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan literasi informasi
	

	Memanfaatkan Jaringan Internet untuk Layanan Perpustakaan
· Menyiapkan sarana jaringan internet untuk layanan perpustakaan
· Mengakses jaringan internet untuk layanan perpustakaan
· Memanfaatkan fasilitas e-mail untuk layanan perpustakaan
· Memanfaatkan situs jejaring sosial dalam jaringan internet untuk berbagi informasi
	


Kode dan tipe-tipe bukti :

   Kode bukti                                                     Tipe- tipe bukti


SK

=
Sertifikat atau kualifikasi (contoh: ijazah, transkrip nilai, sertifikat pelatihan/keahlian)

SR

=    
Surat referensi dari supervisor/perusahaan/lembaga/instansi mengenai pekerjaan anda

CP 

=    
Contoh pekerjaan yang pernah anda buat (produk jadi)          

JD

=   
‘Job description’ dari perusahaan mengenai pekerjaan anda     

WS
=    
Wawancara dengan supervisor,  teman sebaya atau klien      

De

=     
Demonstrasi pekerjaan/keterampilan  yang dipersyaratkan

Pe

=    
Pengalaman Industri  (on the job training,  magang, kerja praktik, dll)                                    

           L

=    
Bukti-bukti lainnya yang relevan

	Rekomendasi :

	Peserta :

	
	Nama 
	

	
	Tanda tangan/

Tanggal
	

	Catatan :
	Asesor   :

	
	Nama 
	

	
	No. Reg.
	MET. 000.

	
	Tanda tangan/

Tanggal
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